DECRETO No. 121
(de 6 de noviembre de 1975)

Por el cual se reglamenta la Direccibn
General del Registro Civil
EL TRIBUNAL ELECTORAL
en uso de sus facultades Constitucionales Y Legales,
CONSIDERANDO : ’
Que es necesaria la reglamentacién de la Direccién
General del Registro Civil para la debida aplicac}én de

la Ley 100 de.30 de diciembre de 1974

DECRETA :
CAPITULO I

ORGANIZACION Y FUNCIONES

ARTICULO lo.: La Direccidn General del Registro Ci-
vil la constituyen las siquientes Dependencias: Una Di-
reccibén General, una Sub-Direccién General, un Departamen-
to Administrativo, un Departamento de Registro Civil, un
Departamento de Archivos Y un Departamento de Microfilma-
cibén y Teleproceso.

La Direccién General, al mando Ae un Director Gene-
ral secundado por un Sub-Director General, tiene a su car-
go la direccién y coordinacién de todo el servicio del Re-
gistro Civil. De ella depende directamente los Departa-
mentos mencionados en el padrrafo anterior.

ARTICULO 20.: E1 Departamento Juridico, tendri 1los
funcinarios abogados que el servicio requiere, segfin lo
determine este Tribunal . Serviréd de cuerpo consultor en
materia legal a la Direccién General
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ARTICULO 30.: El Departamento de Divulgacién tendrs
la responsabilidad de difundir las informaciones concer-
nientes a las labores del Registro Civil Organizai y o-
rientar las actividades de informacién y divulgacion .

ARTICULO 4o0.: E1 Departamento Administrativo tiene
a su cargo la administracién del Presupuesto de Gastos
del Registro Civil, el control del Personal, 1la recepcibn,
control y distribucién de la documentacién Y la proveedu-
ria, equipo y materiales del servicio

Para cumplir sus funciones el Departamento Adminis-
trativo estd compuesto de las siguientes secciones:

a) Contabilidad. Tendrd a su cargo la administra-
cibn del Presupuesto de Gastos, recaudar Y cus-
todiar las fondos asignados a la Direccidn Ge-
neral del Registro Civil.

b) Personal. Tendri a su cargo la ejecucibdn de
los trabajos relacionados con la clasificacién
de puestos, seleccibn, adiestramiento, asisten-
cia, puntualidad, licencias, vacaciones Y todo lo
relacionado con las acciones de personal. 'igi-
lancia del cumplimiento POr parte del personal,
de las disposiciones legales y reglamentarias.

c) Correspondencia Tiene a su cargo el despacho,
recibido, distribucién Y control de los docu-
mentos. Estd contituida por las Sub-Secciones
de Inscripciones e Informacibén Interna.

d) Proveeduria. Tiene a su cargo todos los traba-
jos relacionados con la adquisicién, custodio
y distribucién de bienes para las dependencias
del Registro Civil, asi como también el manie-

nimiento del equipo.




|

ARTICULO 50.-: EIl Departamento de Registro Civil
tiene bajo su responsabilidad todas las inscripciones de
los hechos vitales asi como las certificaciones de los
mismos Esté constituido por las secciones de Indice,
proveedurias Provinciales, Inspecciones Provinciales Yy
y la Secciébn de Oficinas de ja cual dependen todas las
Oficinas Provinciales Yy todas las que se crean. Cada
Oficina Provincial estar4 constituida por la Divisién
de Inscripciones que a su vez estd dividida en la Sub-
Seccién de Nacimientos, 1a Sub-Seccibn de Defunciones Y
la Sub-Seccibn de Matrimonios Y Divorcios: la Divisién
de Certificaciones; Y la Divisibn de Sub-Oficinas de la
cual dependen todas las Sub-Oficinas creadas dentro del
territorio jurisdiccional de la provincia.

La Seccién de Indice tiene bajo su responsabilidad
llevar el registro completo de las inscripciones de los
hechos vitales de toda la Rep@blica, el cual serd con-
feccionado en estricto orden alfabético, para cada he-
cho vital, en tarjetas perforadas, por el Departamento
de Tabulacibn.

La Seccibébn de Proveedurias Provinciales tiene la
responsabilidad de suministrar, oportunamente a las Ofi-
cinas Y Sub-Oficinas, los libros de inscripcibn y soli-
citar para éstas al Departamento Administrativo todos
los enseres Y materiales para sus actividades.

La Seccién de Oficinas tendra la supervisién de to-
das las Oficinas del Registro Civil que operan en la Re-
pGblica. Cada Oficina Provincial y las que se crean ten-
drin a su cargo la inscripcién de los nacimientos, defun-
ciones, matrimonios Y divorcios que ocurran dentro del
territorio de su jurisdiccién, asi como la expedicibén de
los certificados de comprobacibén de la ocurrencia de ta-
les hechos. Para cumplir con sus funciones la Seccibn
de Oficinas esta constituida por tres divisiones:




La Divisién de Inscripciones que se encargard por
.ermedio de las diferentes Sub-Secciones de la inscrip-
n de los hechos vitales. La Divisién de Certificacio--
tendr& a su cargo; llevar el tarjetario indice de la
incia, el archivo de las inscripciones y la-expedi-

n de certificaciones incluyendo el teleproceso. La Di-
i6n de Sub-Oficinas se encargard del control del trabajo
jnscripciones efectuadas por todas las Sub-Oficinas ubi-
as en el territorio jurisdiccional de la Provincia. To-
las Sub-Oficinas tienen bajo su responsabilidad la ins-
pcibn de los nacimientos y defunciones que ocurran den-
del &rea de su jurisdiccibn.

ARTICULO 60.: El Departamento de Archivos se encar-
4 del guardar los documentos vitales efectuados en la
Gblica.

ARTICULO 70.: El Departamento de Microfilmacién y Te-
eproceso tiene a su cargo la microfilmacién de los docu-
ntos de las inscripciones, el archivo de las tarjetas mi-
roseal, la totocopia de inscripciones y la operacibén del
eproceso.

ARTICULO 8o.: Al frente de cada Departamento habré
Jefe que ademds de coordinar las labores tanto en el
ecto técnico como administrativo de las secciones a su
go, tendr& las funciones seflaladas en este Reglamento
las que le asigne el Director General.

ARTICULO 90.-: Al frente de cada Seccibédn y de cada
cina habrd un jefe, que ademés de la funcidén directo-
~de los trabajos que se realicen en la Seccibén u Ofi-
lina, deber& mantener un alto nivel de eficiencia y de
.@sciplina entre los empleados a su cargo.

ARTICULO 10.-: El Director General serd subrogado,
sus ausencias temporales, por el Sub-Director Genecral
éste, por el Jefe del Departamento Juridico.




Si el Jefe del Departamento Juridico, por efectos de
la subrogacién, le correspondiera asumir la jefatura del
servicio, substituirdn en los cargos de Sub-Director y Je~
fe del Departamento Juridico, respectivamente, los aboga-
dos més antiguos de este Departamento, siguiendo el orden
en que se encuentren en el escalafébn de mérito.

Los demids jefes del servicio para el desempefio de cu-
yo cargo no se exija ser abogado, ser&n subrogados por el

funcionario de la misma oficina y localidad, que sigan a
aquellos en el escalafén de mérito.

CAPITULO II

DEBERES Y ATRIBUCIONES

ARTICULO 1ll.-: Corresponde al Director General sin
perjuicio de su calidad de jefe superior con autoridad
sobre todos los funcionarios del servicio, las siguien-
tes en particular:

a) Respetar y cumplir con lealtad la Constitucién,
la Ley, los Reglamentos y demé&s disposiciones del traba-

jo;

b) Dirigir y responder por la marcha administrati-
va, técnica y orgédnica del servicio a su cargo;

c) Velar por el cumplimiento de las leyes y los ;
reglamentos que rigen el servicio, de las que dicen re- |
laciébn la filiaciédn de las personas y con la organiza-
ciébn legal de la familia;

. 'd) Proponer al Tribunal Electoral la creacién de
Oficinas y Sub-Oficinas del Registro Civil;

e) Proponer el nombramiento de los funcionarios

del Servicio y solicitar al Presidente del Tribunal Elec- ‘
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ral la suspensibén o destitucién del empleado del Regis-
o Civil y en el Reglamento;

f) Conocer sobre los permisos, licencias, ascensos
suplencias, del personal del Registro Civil, de acuer-
, con la legislacién vigente sobre 1la materia;

g) Disponer la instruccién de sumarios e investi-
iones administrativas y aplicar a los funcionarios
e resulten responsables las sanciones administrativas
rtinentes;

h) Proponer a la autoridad que corresponda, la ac-
alizacién de las leyes y reglamentos que rijan al ser-
cio;

i) Dirigir la administracién econdémica del servicio;

j) Realizar los estudios técnicos para la mejor mar-
na o desenvolvimiento de las labores del servicio, Yy re-
actar los ante-proyectos de Decretos de Gabinete o leyes

_ Programar la politica futura de construccién de
dificios olocales a través del pais, para el funciona-
miento adecuado de las oficinas del servicio, sobre la ba-
de planes quincenales o decenales;

1) Informar a los Tribunales de Justicia Yy a los de-
ds organismos pGblicos, sobre rectificacién de partidas
los hechos vitales y dem&s materias que digan relacibn
el funcionamiento del servicio:

m) Firmar o suscribir certificaciones, providencias,
soluciones, 6rdenes de servicio que resuelvan o digon
lacién con asuntos que afectan o se refieran a tode ol
rvicio, o que establezcan derechos permanentes pari: uno
més funcionarios del mismo, y los que se dirijan, y de-
an producir efecto o digan relacién con autoridades aje-
as al Registro Civil;
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n) Cursar ai_ﬁépartamento de Registro Civil las ins-
cripciones de cartas de naturaleza definitiva y hechos vi-
tales ocurridos en el exterior;

fi) Impartir instrucciones a los Oficiales del Regis-
tro Civil sobre la recoleccién y suministro de informacibn
para elaborar las estadisticas vitales, sanitarias y para
otros servicios;

o) Presentar mensualmente al Presidente del Tribunal
Electoral un informe sobre las labores mé&s sobresalientes
efectuadas por el Registro Civil.

ARTICULO 12.-: Corresponde al Sub-Director General:

a) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones lega-
les y reglamentarias por las cuales se rige el servicio,
y las 6rdenes e instrucciones impartidas por el Director
General con iguales facultades que éste, en caso de au-
sencia o impedimento del mismo;

c) Autorizar las transcripciones de las resolucio-
nes, 6rdenes de servicio y deméds documentacibén que deba
ser transcrita y que emane del Director General, del Tri-
bunal Electoral o de las otras autoridades;

d) Firmar y suscribir certificaciones, asi como in-
formes, oficios, providencias y resoluciones que digan re-
lacién con asuntos que afecten o se requieran a todo el
servicio en general;

e) Informar a los Oficiales del Registro en mate-
rias de su incumbencia;

f) Calificar a los funcionarios bajo su direccibn;

g) Ejecutar todas las otras labores en consonancia
con la categoria del cargo que desempefia, las que le en-
comiende el Director General y las que emanen de orden
de autoridades competentes; =
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h) Proponer al Director General en colaboracién con
Departamento Juridico, las modificaciones necesarins de

legislacién vigente, y 1a dictacibén de nuevas di

EPOBL.-
nes que sean necesarias

°
¢

al Jefe del Departamento del
+ Sobre el permanente control de dichas ofi-
S Y Sub-Oficinas.

ARTICULO 13.-: Corresponde al Jefe del Departamen-
Juridico: .

a) Subrogar al Sub-Director General;

b) Distribuir el trabajo del Departamento;

Redactar denuncias a los Tribunales de Justiiciag

f) Redactar consultas de orden juridico para 1los
bunales de ‘Justicia

-
’

g) Redactar 1a Correspondencia del Departamento;

Evacuar consultas en derecho para dentro del ser-

Calificar a1l personal a sus 6rdenes;

Presentar semest

ralmente al Director Genex: .
orme de las actividade

up
s del Departamento.




ARTICULO 14.-: Corresponde al Jefe del Departamen-
to de Divulgacibn:

a) Planificar y dirigir todas las actividades con-
cernientes a las relaciones pGblicas del Registro Civil;

b) Organizar y realizar campaflas de propaganda so-
bre la importancia y funciones del Registro Civil, con el
objeto de promover en el pGblico el interés por la inscrip-
cién oportuna de los hechos y actos constitutivos del es-
tado civil, y para que todos los sectores de la poblacién
conozcan y aprecien los beneficios que se derivan del re-
gistro de tales hechos;

c) Organizar y ejecutar campafias de divulgacién pG-
blica sobre las caracteristicas del sistema del Registro
Civil imperante y de los cambios o modificaciones que se
le introduzcan, asi como de los procedimientos que deben
seguirse para que el p@iblico pueda obtener en una forma
rdpida y expedita los servicios que ofrece el Registro Ci-
vil;

d) Redactar y distribuir entre los distintos medios
de difusién las noticias e informaciones referentes a las
funciones y actividades del Registro Civil;

e) Preparar y ejecutar programas de radio y televi-
sién con miras a dar a conocer debidamente la organiza-
cién y funcionamiento del Registro Civil y difundir el
principio de que dicha Institucién no puede cumplir debi-
damente sus funciones sin la debida cooperacién del pG-

blico;

f) Establecer y mantener las mejores relaciones con
los diferentes 6rganos de prensa y medios de difusidn y
tomar las medidas necesarias para lograr la coordinacibn
de aquellas entidades pGblicas y privadas que puedan co-
laborar en el desempefio de sus labores;



g) Preparar y procesar el material necesario para

la edicibén de boletines, folletos, manuales y otxas iwir
,licaciones en que se describan de manera sencilla los
rincipios técnicos elementales del Registro Civil, pi:--

a conocimiento del p@iblico, asi como de los funcionarios
ue presten servicios en dicho organismo y de las institu-
iones afines;

h) Coordinar todas sus actividades con el Director
General del Registro Civil y la Direccién General de In-
‘formacibn y Relaciones PQblicas de la Presidencia;

i) Mantener informada a la Direccién General del
‘Registro Civil sobre el estado de los respectivos progra-
as. Presentar informes mensuales.

ARTICULO 15.-: Corresponde al Jefe del Departamen-
o Administrativo:

a) Encauzar y coordinar todos los trabajos que guar-
n relacién con el desarrollo de programas de indole eco-
mica o financiera, la administracién econémica del ser-
cio, promociones, licencias, traslados, permisos y des-
tuciones de los funcionarios de todo el servicio, cum-
imiento de las obligaciones de é&stos, asi como el re-

bo y distribucién de toda la documentacién Y correspon-

encia que se reciba en la Institucién e informacién al
blico;

‘ b) Ejercer vigilancia o inspeccién inmediata sobre
la ejecucibébn de las labores encomendadas a las secciones
Contabilidad, de Personal, de Correspondencia y la de

roveeduria, que forman el Departamento, y cuyas atribu-
lones se determinan m&s adelante;

c) Asesorar a los jefes de las referidas seccionas

n el desempefio de sus laboresfi

d) Impartir a los jefes de secciones y personal el
‘épartamento las 6rdenes e instrucciones necesarias para

1l cumplimiento de todas las labores que corresponden al
epartamento;
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e) Proponer al Director General la adopcibn de me-
didas que tiendan al mejoramiento de los servicios que
presta el Departamento;

f) Pedir a los funcionarios bajo sus Ordenes inme-
diatas los datos e informes que deban recaer para la eje-
cucién de los trabajos o funciones pertinentes al Depar-

tamento;

g) Redactar la correspondencia correspondiente al
Departamento;

h) Calificar al personal bajo su cargo;

i) Presentar mensualmente al Director General y a
la Direccibébn Superior, un informe sobre las actividades
del Departamento;

ARTICULO 16.- Corresponde al Jefe de la Seccibn de
Contabilidad:

a) Confeccionar las planillas de sobretiempo, vié-
ticos, y otras que sean necesarias y enviarlas a la Di-
reccibn General de Contabilidad;

b) Efectuar los pagos y entregas de dinero que haya
de efectuarse al personal;

c) Llevar un registro presupuestario para el Con-
trol de los gastos;

d) Velar para que se paguen los impuestos que cau-
san los servicios del Registro Civil;

e) Asesorar, en unibdn del Jefe del Departamento Ad-
ministrativo al Director General en los problemas que
digan relacibén con movimiento de fondos y adquisiciones
del servicio en toda la RepGblica:;




toda la Repﬁblica, que pertenecen al Fondo Especial del
Tribunal Electoral;

ARTICULO 17 .-: Corresponde al Jefe de 13 Seccién
—==10 17
Personal:

a) Llevar al dia e] historial de todos los funciona-
rios del Servicio, sin eXcepcibdn alguna, desde el ingresg
de estos hasta 15 terminacién de funciones, de las licen-
cias, traslados Y demés antecedentes que digan relacién
con la actividad ge cada uno;

b) Confeccionar los diversos eéscalafones de mérito




f) Proponer ante el Jefe del Departamento Administra-
tivo; las fechas en que debe hacer uso de sus vacaciones
el personal del servicio y cursar los permisos y licencias
por enfermedades; '

g) Redactar los concursos internos para llenar car-
gos;

h) Calificar a los funcionarios de su oficina y los
demds que le encomiende el Jefe del Departamento Adminis-
trativo y el Director General;

i) Tramitar y registrar, en las hojas de servicios
de los funcionarios, las resoluciones que les aplican me-
didas disciplinarias;

j) Llevar un libro indice de dicté&menes administra-
tivos, y un archivo ordenado del texto de los mismos;

k) Comunicar de oficio al Director General del Re-
gistro Civil y a la Seccibn de Contabilidad, la fecha en
que los empleados asumen funciones y la en que dejan de
prestar servicios, sea en forma permanente o transitoria;

1) Dar conocimiento oportuno al Director General,
del movimiento del personal de servicio en todo el pais;

m) Proponer toda medida administrativa tendiente al
mejor desempefio de las funciones de la Seccibn de Perso-
nal;

n) Presentar mensualmente al Jefe del Departamento
Administrativo un informe sobre las labores de la Secciébn;

ARTICULO 18.-: Corresponde al Jefe de la Seccibn
de Correspondencia:

a) Dirigir, coordinar y supervisar las labores de
las Sub-Secciones de Recepcibén y Distribucién, Control
de Inscripcibébn e Informacibé6n Interna, a su cargo;
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b) Velar por la oportuna tramitacién de los asuntos
e se ventilen o promueven ante el Registro Civil y dar
arte al Jefe del Departamento Administrativo del Estado
e dichos asuntos y de las causas que motivan su parali-
ycién o demora, si es el caso, para que se tomen las me-
das a que haya lugar; ‘

c) Evaluar el personal a su cargo;
d) Organizar y dirigir el servicio de mensajeria;
e) Desempafiar las dem&s funciones o atribuciones que

r indole de su cargo le competen Yy las que le asigne

Director General y el Jefe del Departamento Adminis-
ativo;

ARTICULO 19.-: Corresponde al Jefe de la Sub-Seccidn
de Recepcibn y Distribucibn:

a) Recibir toda la correspondencia, peticiones y
ocumentacién que se dirija o presente al Registro Civil;

rdenar su registro y disponer su distribucién entre los
untos de que se trate;

b) Despachar la correspondencia Yy toda documentacién
jue envia el Registro Civil;

c) Llevar un efectivo control del movimiento de to-
la correspondencia, solicitudes y documentacibén que
 reciba en el Registro Civil, con el objeto de estable-
r, en un momento dado, en manos de que funcionario se
Ncuentra tal o cual asunto;

d) Calificar el personal bajo su mando;

e) Presentar mensualmente a su jefe inmediato un in-
me sobre las actividades de la Sub-Seccién.
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ARTICULO 20.-: Corresponde al Jefe de la Sub-Seccigp
de Control de Inscripcién:

a) Controlar efectivamente el recibo Yy numeracién ge
las inscripciones;

b) Calificar el personal bajo su mando;

c) Presentar mensualmente a su Jefe inmediato un in-
forme sobre las actividades de la Suh-Seccibn.

ARTIdULO 21.-: Corresponde al Jefe de la Sub-Seccién
de Informacién Interna:

a) Informar y orientar al pGblico sobre los tramites
a seguir para la consecucién de los servicios que presta
el Registro Civil;

b) Calificar el personal bajo su mando;

c) Presentar mensualmente a su jefe inmediato un in-
forme sobre las actividades de la Sub-Seccién.

ARTICULO 22.-: Corresponde al Jefe de la Seccién de
Proveeduria:

a) Supervisar los trabajos relacionados con la ad-
quisiciédn de muebles, maquinarias y equipo, Gtiles y en-
seres para el Registro Civil, asi como el mantenimien-
to de los mismos; ‘

b) Aprobar la adquisicién de muebles, Gtiles y en-
seres; !

c) Controlar que los almacenes generales del servi-
cio lleven al dia un estado de situacién de las existen-
cias;

d) Velar para que las solicitudes al almacén gene-
ral se atiendan oportunamente;
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e) Mantener vigilancia para que el mobiliario y ma-

"quinarias se mantengan en buen estado. Ordenar las rea.-
araciones necesarias;

f) Calificar el personal bajo su mando;

g) Presentar al Jefe del Departamento Administrati-

vo un informe mensual sobre las actividades de la Sec-
cibn.

h) Confeccionar las néminas de adquisiciones anua-
les de muebles, Gtiles Y enseres para los almacenes ge-
nerales del servicio, sobre la base de las necesidades
de todos los despachos Y el Presupuesto;

¢ i) Adquirir, para todo el servicio, los bienes y ma-
| teriales de trabajo;

j) Custodiar los almacenes generales;

i k) Distribuir oportunamente a todos los despachos
;105 bienes y materiales que se le solicitan;

1) Presentar al Jefe del Departamento Administrati-
fvo un informe mensual de las actividades de la Seccién.

ARTICULO 23.-:

- Corresponde al Jefe del Departamen-
. to del Registro Civil

.
.

a) Supervisar la marcha técnica y administrativa
. de las secciones de Indice, Proveedurias Provinciales y
* de las Oficinas de Registro Civil Provinciales, Distri-.-
* toriales y demé&s locales, incluso de las Sub-Oficinas;

7 b) Proponer al Director General todas las medidas
' de carécter técnico, administrativo y de distribucion v
 traslados de personal, necesarias para la buena majychi:
' de las oficinas de Registro Civil;
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c) Ordenar las inscripciones y sub-inscripciones de
los nacionalizados y los hechos vitales ocurridos en el
exterior;

d) Hacer estudios pribédicos sobre la dotacién de
personal necesaria para cada oficina, sefialando al Di-
rector General la falta o exceso de funcionarios en las
oficinas, en consonancia con la labor que desarrolla ca-
da una de ellas;

e) Aplicar al personal de su dependencia las medi-
das disciplinarias que procedan y proponer al Director
General la aplicacién de aquellas que no sean de su com-

petencia;
f) Calificar al personal bajo su mando;
g) Proponer visitas de inspeccién a las oficinas;

h) Presentar un informe mensual al Director General
sobre las labores del Departamento.

ARTICULO 24.-: Corresponde al Jefe de la Seccibén de
Indice:

a) Llevar al dia en tarjetarios especiales en orden
alfabético el registro de todos los hechos vitales inscri-
tos en el Registro Civil;

b) Atender, verificar e informar las solicitudes so-
bre el nGmero de cédulas de las personas (clasificacibn
cronolégica de la inscripcién del nacimiento dentro de ca-
da Provincia) y de la ubicacién de los otros hechos vita-

les;

c) Velar para que las tarjetas Indice sean confeccio-
nadas oportunamente por el Departamento de Tabulacibn;

4a) Evaluar el personal a su cargo;
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e) Presentar al Jefe del Departamento de Registro Ci-

" vil un informe mensual sobre las actividades de la Seccibn.

‘ ARTICULO 25.-: Corres
| Proveedurias Provinciales:

ponde al Jefe de la Seccibén de

a) Llevar el control de los libros de inscripcién;

b) Calificar el personal bajo su cargo;

c) Organizar Yy distribuir con la debida oportunidad

F;a las diferentes oficinas Yy sub-oficinas de inscripcién Yy
| llevar el control de los mismos.

. ARTICULO 26.-:
. Provinciales:

Corresponde al Jefe de Inspecciones

a) Realizar visitas peribédicas de inspeccién a las
. oficinas Provinciales Yy a las sub-oficinas,

si fuere ne-
. cesario;

b) Remitir al Director General y al Jefe ‘del Departa-

‘ c) Presentar al Director General, trimestral o semes-
tralmente, el programa de visitas que deben efectuarse a

las oficinas y proponer otras visitas cuando las circuns-
tancias asi lo aconsejen;

d) Emitir informes

que le ordene evacuar el Director
General;

e) Redactar instrucciones generales o especiales pa-
ra la buena marcha de la Inspecciébn o de las Oficinas;

f) Redactar 1la correspondencia relacionada con sus
' funciones;

g) Cumplir las comisiones que le encomiende &l Direc-
' tor General;
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h) Calificar a locvomploados bajo su mando;

i) Presentar mensualmente al Director General un in-
forme sobre las actividades del Departamento.

ARTICULO 27.-: Corresponde al Jefe de la Seccibn de
Oficinas:

a) Organizar, dirigir y coordinar todos los trabajos _
que se ejecuten en las Oficinas y Sub-Oficinas de sus res- f
pectivas Provincias; )

b) Velar por la marcha técnica y administrativa de
dichas oficinas y sub-oficinas y sub-oficinas;

c) Evaluar el personal a su cargo;

d) Presentar mensualmente al Director Provincial, un
informe sobre las labores efectuadas.

ARTICULO 28.-: Corresponde al Director Provincial de
Registro Civil a cargo de una oficina:

a) Organizar, dirigir y coordinar el servicio de Re-
gistro Civil en la Provincia;

b) Custodiar y conservar los talonarios que contie-
nen las inscripciones duplicadas que los Oficiales del
Registro Civil de las provincias bajo su jurisdiccibn le
envian, asi comec los legajos o expedientes que contie-
nen los documentos que dieron origen a dichas inscripcio-
nes;

c) Practicar y firmar la inscripcién de los nacimien-
tos y defunciones que le corresponden;

d) Practicar y firmar las anotaciones o sub-inscrip-
ciones dorsales en la inscripcién respectiva y enviarlas a
la Direcciédn General;



e) Expedir y firmar las copias integradas o certifi-
cados autorizados de las inscripciones que le sean reque-
rida;

f) Responder ante la Seccibn de Contabilidad, por los
gravémenes que emanen de los servicios prestados por el Re-
gistro Civil en la Provincia;

g) Cuidar los libros y formularios a su cargo y de la
autenticidad y exactitud de las inscripciones contenidas
en ellos;

h) Enviar a la Direccién General el duplicado o cupén
de las inscripciones de nacimientos, matrimonios y defun-
ciones que practiquen y los que se reciban de los Registra-
dores Auxiliares que operan dentro de su jurisdiccibén, den-
tro del tiempo requerido por la Ley;

i) Llevar al dia en tarjetarios especiales, en orden
alfabético, el registro de todos los hechos vitales ocu-
rridos en la provincia bajo su jurisdiccidn;

j) Enviar semanalmente a la Direccién de Estadistica
y Censo las informaciones que ésta le solicite asi como
también en su debida oportunidad las que le solicite el
Departamento de Salud PGblica y las demé&s Instituciones
0 Servicios PGblicos que las leyes sefialan;

k) Supervisar la labor del Teleproceso dentro de su
jurisdiccibn;

1) Evaluar el personal a su cargo;

m) Presentar mensualmente a la Direccibn General un
informe sobre las labores efectuadas.

ARTICULO 29.-: Corresponde al Registrador Auxiliar
@ cargo de una Sub-Oficina:




a) Practicar y firmar la inscripciébn de los nacimien-
tos y defunciones que ocurran en el Area de su jurisdiccién;

b) Cuidar de los libros y formularios a su cargo y de
la autenticidad y exactitud de las inscripciones conteni-
das en ellos;

c) Enviar semanalmente a su Direccién Provincial
del Registro Civil, el duplicado o cupbn de las inscrip-
ciones de los nacimientos y defunciones que practiquen
y en su oportunidad, el libro talonario debidamente clau-

surado;

d) Enviar semanalmente a la Direccién de Estadis-
tica y Censo las informaciones que &sta le solicite asi
como también en su debida oportunidad las que le soli-
cite el Departamento de Salud P@Gblica y las demds Ins-
tituciones o Servicios PGblicos que las leyes sefialan;

e) Tomar las medidas necesarias para que el pGbli-
co esté informado de la necesidad de la inscripcién y
de los procedimientos y requisitos para efectuarla;

f) Expedir los permisos de entierro.

ARTICULO 30 - Corresponde a los Cdnsules de Panamd en
el exterior, como Oficiales del Registro Civil:

a) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales
reglamentarias por las cuales se rige el servicio y las ér-
denes e instrucciones impartidas por el Director General;

b) Custodiar y conservar los talonarios que contienen
las inscripciones duplicadas y enviarlos a la Direccidn Ge-
neral en su oportunidad;

c) Practicar y firmar la inscripcién de los nacimien
tos, matrimonios y defunciones que le corresponden;




ARTICULO 31.-
los Despachos de los

Para que en los libros que se llevan en

Representantes Diplomdticos y Consula-
eda a 1la inscripcidén de

En los mismos €asos, cuando dicha inscripcidn haya de
~ realizarse en 1a Oficina del Registro Civil, dichos documen

tos deben estar autenticados por el Representante Diplométi
€0 o Consular de Panami, del lugar donde ocurrid el Hecho o
Acto y en ausencia de éste por el del lugar mis cercano y -
finalmente pPor el Ministerio de Relaciones Exteriores.

fiol, se acompafiarin de una
POr un Intérprete Piblico Autorizado de Panama.
g El mismo procedimiento se se
- de nacimientos, matrimonios

curridos en el exteri

guird con los documentos -
Y defunciones de extranjeros o-
Or Y que deseen inscribir en las Qfici
En todos los €asos anteriormente
iones se Practicaran en los libros

nas del Registro Civil.
mencionados, las inscripe
destinados al efecto.




ARTICULO 32.- Corresponde a los Jueces Municipales,
Ministros Religiosos y Juntas Comunales, como Oficiales del

Registro Civil:

a) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales
y reglamentarias por las cuales se rige el servicio y las
drdenes e instrucciones impartidas por el Director General;
b) Responder por la custodia y conservacidén de todos
los documentos de la Oficina Central del Registro Civil re-

lacionado con las inscripciones;

c) Practicar y firmar la inscripcién de los matrimo -
nios que se celebren;

d) Enviar semanalmente a la Direccidn Provincial el
duplicado o cupdn de las inscripciones de los matrimonios
gue practiquen con sus respectivas actas y en su oportuni |
. dad, el libro talonario debidamente clausurado;

e) Enviar semanalmente a la Direccidén de Estadistica
y Censo las informaciones que ésta le solicite asi como -
también en su debida oportunidad las que le solicite el De
partamento de Salud Piblica y las demds Instituciones o -
Servicios PUblicos que las leyes seflalan;

f) Los Ministros Religiosos no podran celebrar bautis
mo sin que previamente se le presente la constancia, de ha-
ber sido inscrito el nacimiento.

ARTICULO 33.- Corresponde al Jefe del Departamento de
Archivos:

a) Responder por la custodia y conservacidén de todos
los documentos de la Oficina Central del Registro Civil re-
lacionado con las inscripciones:

b) Supervisar la clasificacién, codificacidn, catalo
gacién y archivo de todos los documentos que se reciban o

se despachen en la Direccidn General del Registro Civil;
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d) Atender las consultas sobre los documentos;
e) Mantener control sobre los documentos;
£)

Evaluar el personal a su cargo;

g) Presentar mensual

mente a la Direccién General un
- informe sobre las labores

realizadas en el Departamento.

] ARTICULO 34.-
- de Microfilmacidén y T

orresponde al Jefe del Departamento
eleproceso:
a) Organizar,

| dirigir y coordinar las labores de las
. Secciones de Microfi

lmacién y de Teleproceso;

1 b) Velar para que los procesos de la microfilmacidn
~ de los document

Os se ejecuten adecuadamente;

c) Velar para que el tarjetario microseal sea confec
. cionado y archivado adecuadamente;

d) Supervisar el Sistema de Teleproceso;

: e) Supervisar 1a expedicidén de las fotocopias de los
. documentos e iniciar las mismas;

f) Evaluar el personal bajo Su mando;

g) Presentar mensualmen

§ te al Director General un in-
. forme sobre las labores del D

eépartamento.

| ARTICULO 35. -
*‘Microfilmacién:

Corresponde al Jefe de 1a Seccidn de

. a) Atender 1la
~ jos de fotografia,
Cumentos;

preparacién y desarrollo de los traba-
revelado, verificacidén, etc. de los do-
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b) Atender 1a pPreparacién de las tarjetas microseal;

Cc) Supervisar el archivo Y control de las tarjetas
microseal;

d) Supervisar las produccidén de fotografias para la
expedicién de Certificados:;

e) Iniciar las fotocopias:
f) Atender las solicitudes de fotocopias;

g) Presentar un informe mensual de las actividades
de ia Seccién:

h) Evaluar el personal bajo su cargo.

ARTICULO 36. - Corresponde al Jefe de la Seccidn de
Teleproceso:

a) Supervisar los trabajos inherentes al teleproce-
So tanto en 1a Oficina Central como en las Oficinas Pro -
vinciales;

b) Vigilar que el equipo este siempre en perfectas
condiciones;

c) Atender que las normas establecidas sobre el
manejo del equipo Y del material sean atendidas por to
do el personal tanto en la Oficina Central como de las
Provinciales;

d) Evaluar el personal a su cargo;

e) Presentar wn informe mensual.



CAPITULO III

DE IOS LIBROS DE INSCRIPCION

ARTICULO 37.- Se llevardn cuatro clases de libros
que son: de nacimientos, de defunciones, de matrimonios
.y de naturalizaciones. Cada libro tendrd la cantidad de
. hojas numeradas que sefiale la Direccidn General, fijadas
. con base a las necesidades locales de las Oficinas y Sub-
. oficinas. Habrd libros de 25, 50, 100 y 200 hojas desti-
nadas para las inscripciones.

3 Cada libro de inscripciones tendrd una hoja al co -
. mienzo y la otra al final, destinadas a los certificados
~ de apertura y clausura, que permaneceran adheridas al 1i
bro talonario. Al final del libro habrd hojas especia-
les destinadas a la confeccidén del indice particular de
cada libro.

1 En el certificado de apertura se consignari la fe-
. cha y la individualizacidén del Oficial del Registro Ci-
. vil y de la primera partida con que se inicia cada 1i -
. bro; y en el de clausura los primeros dos antecedentes

.y el de la Gltima partida.

i Cada hoja numerada de dichos libros estard destina
| da a una sélo inscripcién duplicada y sus menciones se-
. rén impresas. El dorso de estas hojas se destinari a
fllas anotaciones y sub-inscripciones que correspondan a
. cada inscripciédn.

4 Cada una de las hojas numeradas del libro estara

. dividida en el centro por una linea vertical punteada

. que permita la facil separacidén del lado derecho de la
. misma, que se denominari "cupdén" y que correspondera

. al ejemplar de la inscripcién duplicada que debe ser

. enviada a la Direccidn General con sede en la ciudad de
_ Panamd. El lado izquierdo de la hoja, que se denomina-
?:ré “talonario", contendra el otro ejemplar duplicada de
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la inscripcidn y quedari adherida al libro en poder de
la Oficina respectiva.

Los cupones deber ser remitidos a la Direccidn Ge-
neral cada 7 dias. El libro talonario, una vez termina
da la Gltima inscripcidén y debidamente clausurado, debe
ser enviado a la Oficina del Director Provincial del Re
gistro Civil a la provincia respectiva.

Los libros se usarin dentro del afio. Se inciarén
el lo. de enero de cada afio y se terminar&n el 31 de -
diciembre del mismo afio, aGn cuando no hayan sido ocu-
padas todas sus hojas. Las hojas no usadas el 31 de
diciembre serdn inutilizadas por una linea oblicua, Pro
cediendo enseguida a la clausura del libro Yy a su envio
a la Direccidn Provincial del Registro Civil respectivo.

Los libros de inscripcién seran piblicos y por lo
tanto, cualquier persona puede pedir copia de las ins-
cripciones que contengan.

CAPITULO IV

DE LAS INSCRIPCIONES EN GENERAL

ARTICULO 38.- En cada uno de los libros destina-
dos a una misma clase de inscripciones duplicadas, se
enumerardn éstas en orden correlativo. En las hojas -
destinadas a las inscripciones, tanto los rubros que
contengan al anverso y reverso, cuanto los que aparez-
can en blanco para ser llenados a mano, se omitiran
las abreviaturas y guarismos e iniciales. Las canti -
dades y las fechas se expresarin siempre en letras.

ARTICULO 39.- Para cada inscripcidén se destina-
rd una pagina del respectivo libro, destinindose el doxr
so de dicha pdgina para las anotaciones Yy sub-inscrp-
ciones. 78
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inmediatamente en el libro que corresponda, sin que -
sea licito al Oficial del Registro Civil, tomar apuntos
para verificarla con posterioridad a la anotacién.

F ARTICULO 40.- Toda inscripcidn debe practicarse

ARTICULO 41.- Las inscripciones deben ser efectua
das una en pos de otra y escribirse a méquina'o a mano,
con letra de imprenta y con tinta. No pueden .efectuar-
se correccicnes, enmiendas, raspaduras, agregados o cual
quier otra especie de alteracidén o modificacidn, una vez
que la partida este firmada por los comparecientes y por
el Oficial del Registro Civil. Cualquier enmienda que se
haga a las anotaciones en el momento de la inscripcidén de
be ser anotada y firmada por los comparecientes y el Ofi-
cial del Registro Civil.

ARTICULO 42.-Las inscripciones se haradn de acuerdo
a lo establecido en la Ley del Registro Civil. En los
casos de inscripciones no previstos en dicha Ley, el in-
teresado o su representante legal deberid solicitar por
escrito la inscripcidén al Director General del Registro
Civil o al Director Provincial del Registro Civil.

ARTICULO 43.- El1 Oficial del Registro Civil se li-
mitarad a recibir las declaraciones de los comparecientes
y a consignarlas en la inscripcidén tal como hayan sido
hechas. Una vez efectuada la inscripcidn y antes de pro
ceder a la firma, debe ser leida en voz alta por el Ofi-
cial del Registro Civil en presencia de los requirentes
y testigos. Sin embargo, si dichos comparecientes decla
ran hechos manifiestamente erroneos, O que no correspon-
dan a la partida, o contrarios a las leyes vigentes, di-
cho funcionario les formulard las observacimes del caso
y si aquellos insistieren, se abstendrd de efectuar la
inscripcidn y enviard los antecedentes al Director de la
"Institucién para su decisidn.

ARTICULO 44.- Si se hubiere omitido la firma del
Oficial del Registro Civil en las inscripciones, anota-
ciones, sub-inscripciones o en las demds actuaciones que
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hayan debido ser autorizadas por dicho funcionario, el
que notare su falta deberd dar cuenta de esta omisién in
mediatamente, a la Direccién General de la Institucidn
la que dispondrd que se firmen por el funcionario que de
bib hacerlo. Si esto no fuera posible, se dispondrd que
se firmen las actuaciones por aquel funcionario a cuyo
cargo se encuentren los documentos respectivos, todo e -
llo previa comprobacidén de la autenticidad de las mismas.

ARTICULO 45.- Los Oficiales del Registro Civil no
podrén autorizar inscripcidén, ni expedir copias o certi-
ficados de las mismas que se refieran a ellos personalmen
te, a su conyuge o parientes dentro del cuarto grado de -
consanguinidad o segundo de afinidad, ni tampoco aquellas
en que tengan interés directo. En tales casos seran reem
plazados por quienes lo sustituyan en su cargo.

ARTICULO 46.- Los hijos de personas de nacimalida-
des que se estila anteponer el apellido al nombre, o el a
pellido materno con anterioridad al paterno, llevaran co-
mo patronimico o apellido el apellido del padre y luego
el de la madre si comprobaren fehacientemente sus nombres
completos.

ARTICULO 47.- Los matrimonios celebrados con ante -
rioridad a la vigencia de este Reglamento y que no estu -
vieran inscritos se inscribirdn, a solicitud de los inte-
resados, en la Oficina Central del Registro Civil, en la
ciudad de Panami las cuales serdn enviadas a sus respecti
vas Provincias.

ARTICULO 48.- La inscripcidén de la muerte presunta
de una persona se extenderd en la forma ordinaria, en el
registro de defunciones en uso a la fecha que se practi-
que, con base a la sentencia que la declare. Dicha sen-
tencia deberd contener los requisitos minimos seflalados
en la Ley. El Oficial del Registro Civil dejard en blan
co los rubros de la partida cuyos antecedentes no cons -
ten en la sentencia y anotara al dorso el nimero y lega-
jo correspondiente en que quede archivada la copia de la
sentencia que did origen a la inscripcidn.




ARTICULO 49.- Cuando por resolucidén judicial ejecu
riada se revoque o rescinda la declaracién de muerte -
~resunta, se anotard camo subscripcién al dorso de la ins
rlpClOD respectiva y no podr4 ser omitida su consignacidn
la copia integra o certificado que sobre la base de la
bartida se otorgue.

] ARTICULO 50.- En el caso de traslado de cadaveres
esde el extranjero o en otros casos similares, en que los
nteresados no presenten los documentos necesarios para que
e proceda a extender la inscripcidn pertinente, el Direc-
or General, previa presentacidén por los interesados del
ermiso otorgado por la autoridad sanitaria, podrd autori-
zar al Oficial del Registro Civil que corresponda otorgar
os permisos provisionales de entierro, sin que medie la
nscripcién pertinente. Los interesados, en estos casos,
eberdn presentar requerimiento escrito bajo su firma es-
ampada en presenCLa del Oficial del Registro Civil reque
ido, y serdn responsables ante el Director General de la
o presentacién de los documentos necesarios para que se
extienda la inscripcidn de defuncién. Cumplido este trd
mite el Oficial del Registro Civil extenderi el permiso
entierro.

ARTICULO 51.- Las anotaciones o sub-inscripciones
que deban practicarse a una partida de nacimiento, de de-
funcién o de matrimonio, deben efectuarse en ambos ejem -
plares, talonario y cupdn de la Inscripcidén. Si en la O-
ficina Central se practica una anotacién o sub-inscrip -
cién o en el “"Cupdn" que reposa en el Archivo Central, u-
na vez firmada, fechada y sellada dicha actuacién, envia-

' rd a la oficina Provincial del Registro Civil donde repo-
' sa el talonario de la Inscripcidn, copia integra autenti-
ada de la sub-inscripcidén o anotacidn, a fin de que ésta
ea practicada en el talonario correspondiente. Si el Di
ector Provincial del Registro Civil, es el requerido pa-
a efectuar una anotacidén o sub-inscripcidn, cumplido que
ea por éste la actuacidn remitird al Director General, -
opia integra autenticada de los documentos que dieron -
igen a dicha actuacidén a fin de que se practique en el

correspondiente, la anotacidén y sub-inscripcién
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ARTICULO 52.- La numeracidén de las inscripciones
que corresponde a la provincia, archivo y asiento donde
seri ubicada en la Oficina Central, se hard al recibo de
Cupbén en la Oficina Provincial.

ARTICULO 53.- Se llevara un libro de Control para
cada hecho vital y para cada provincia.

ARTICULO 54.- Habrad un Oficial de Inscripcidn para
atender la numeracidén de las inscripciones en cada una de
las siguientes agrupaciones:

a) Inscripciones de la Provincia de Panami&, natura-
lizaciones y Hechos Vitales ocurridos en el exterior;

b) Inscripciones de las Provincias de Coclé, Herre-
ra y Los Santos;

c) Inscripciones de las Provincias de Coldn, Darién
y Bocas del Toro y de la Intendencia de San Blas;

d) Inscripciones de las Provincias de Chiriqui y Ve
raguas.

ARTICULO 55.- Todas las inscripciones seran microfil
madas y reproducidasen tarjetas segin el siguiente proce-
dimiento:

a) La inscripcidn ya numerada debe ser microfilmada
en triplicado;

b) Al mismo tiempo que se revela el microfilm, el Ac
ta de Inscripcidn deberi ser enviada al Departamento de -
Procesamiento de Datos donde la informacién serd reproduci
da en cinco tarjetas. Dos de las tarjetas deberan proveer
la abertura necesaria para insertacidén posterior del micro
film con destino una al Departamento de Microfilmacién y
otra a la provincia correspondiente. La tercera tarjeta -
se queda en el Departamento de Procesamiento de Datos con
el objeto de ser usada en la Direccibén de Cedulacién. La
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cuarta tarjeta serd enviada a la Seccidén de Indice para

ser archivada en estricto orden alfabético de acuerdo con
el apellido de la persona. La quinta tarjeta seri desti-
nada al Tarjetario Indice de la provincia correspondiente;

c) Las dos tarjetas microseal y el cupdn-que contie
ne la inscripcién serin enviados por el Departamento de
Procesamiento de Datos al Departamento de Microfilmacién
donde los dos microfilm correspondientes a la inscrip -
cidén serdn insertados en ambas tarjetas, previa verifica
cién de que los datos fueron copiados correctamente se -
llando inmediatamente con la palabra "Procesada" el Cu -
pon en mencién y la enviari inmediatamente a la Seccién
de Control de Inscripcidén. La tercera copia del Micro -
film estd destinada al archivo en la béveda de seguridad
del Tribunal Electoral:

d) Una de las tarjetas microseal seri archivada en
el Departamento de Microfilmacién por provincia, archivo
y posicién;

e) La otra tarjeta microseal es enviade junto con
la tarjeta Indice a 1a provincia correspondiente;

f) En la provincia al recibir 1la tarjeta microseal
y la tarjeta Indice las archivaran en el lugar correspon
diente a cada cual;

g) En la Oficina Central, la Seccién de Control de
Inscripcidn verifica la terminacién del proceso, seflalan
do en el libro de entrada, enel rengldén correspondiente
a la inscripcién una P (Inscripcién Procesada) enviando
inmediatamente el Cupdén al Archivo General.



CAPITULO V

DEL ARCHIVO DE LAS INSCRIPCIONES Y DOCUMENTOS

ARTICUILO 56.- En los Archivos Generales ubicados
en la Oficina Central del Registro Civil en la -ciudad de
Panamd se guardardn los cupones que contienen las inscrip
ciones duplicadas que los Directores Provinciales del Re-
gistro Civil envian semanalmente a la Direccién General,
con los legajos o expedientes que contienen documentos re
lacionados con dichas inscripciones. Se guardari también
toda la documentacidn relativa a inscripciones actualmen-

te existente.

Los tomos que contienen las inscripciones definiti-
vas de nacimientos y de defunciones Yy de matrimonios de
cada Provincia, pasardn al archivo de la Oficina Provin-
cial de Registro Civil a medida que éstas sean creadas.

PARAGRAFO: Cada cinco afios despuds de la ocurrencia
de un Hecho Vital, debidamente inscrito o microfilmado,
el Director General podrd ordenar la incineracidn de los
documentos que acreditaron dichos Hechos Vitales y otros
juidiciales relacionados con el estado civil de las per-

sonas.

ARTICULO 57.- En los Archivos de la Oficina Provin-
cial se guardaran los libros talonarios que contienen el
otro duplicado de las inscripciones efectuadas en la Pro-
vincia, con los legajos o expedientes que contienen docu-
mentos relacionados con dichas inscripciones, siempre que
dichos legajos se encuentren en poder de la Oficina Pro-
vincial. Se guardarin ademis los tomos que contienen las
inscripciones de nacimientos y defunciones y de matrimo -
nios correspondientes a la Provincia.

ARTICULO 58.~- En ningln caso personas extrafias al
servicio tendradn acceso directo a las inscripciones y de
nmias documentos del Archivo; si alguien necesita consultar
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J lo, lo hard en compafiia del Jefe del Archivo General o

del Director Provincial del Registro Civil correspondien

te, o de algin empleado de la Oficina autorizado para e-

1lo, bajo la responsabilidad de aquellos.

ARTICULO 59.- Los Jefes de Departamentos y de Sec-
cién y los Oficiales del Registro Civil mantendran en su
Archivo las leyes y reglamentos que rigen el servicio, a-
si como los boletines oficiales, circulares, memoranda e
instrucciones que reciban de la Direccién General.

ARTICULO 60.- E1 Jefe del Archivo General y los O-
ficiales del Registro Civil deben conservar debidamente
archivadas la correspondencia oficial y notas que reci-

ban y llevar un control en libros especiales de lo reci
bido y despachado por la Oficina.

ARTICULO 61.- En el Archivo General, los cupones
que contienen las inscripciones serdn archivados inde-

. pendientemente para cada hecho vital. Los cupones co-

. rrespondientes.a una misma clase serdn claseficados por
. provincia, distrito y corregimiento, siguiendo la nomen
- clatura oficial de la divisidn politica territorial; los
. cupones dentro del corregimiento serdn ordenados siguien
. do la numeracidén de la inscripciédn anotada por el Regis
- trador Auxiliar. Los cupones debidamente empastados por
. cada corregimiento por afio calendario seran archivados

independientemente para cada provincia segln la clasifi-

 cacidén anteriormente descrita y por afio calendario.

ARTICULO 62.- En los Archivos de las Oficinas Pro-
vinciales, los libros talonarios serédn archivados indepen
dientemente para cada hecho vital. Los libros talonarios
que contienen las inscripciones de una misma clase seran

- clasificados por distrito y corregimiento, siguiendo 1a

nomenclatura oficial de la divisidn politica territorial
correspondiente a la provincia y archivados en esa foima,

. por afio calendario.



ARTICULO 63.- En la Seccidén de Microfilmacidn, las
tarjetas microseal que contienen las inscripciones micro
filmadas seran archivadas independientemente para cada
hecho vital por provincia, atendiendo la clasificacién
que se le ha dado a la inscripcibén. La clasificacién -
(provincia, archivo y asiento) de la inscripcidn se hara
al recibo del cupdn por la Oficina Provincial.

ARTICULO 64.- En cada provincia las tarjetas micro
seal que contienen las inscripciones microfilmadas corres
pondientes a la misma, serdn archivadas independientemen-
te para cada hecho vital siguiendo el orden en que estén
archivadas en el Departamento de Microfilmacidén de la Ofi
cina Central.

ARTICULO 65.- Las peliculas que contienen las inscrip
ciones microfilmadas serdn archivadas en la bdveda de sequ
ridad del Tribunal Electoral.

ARTICUIO 66.- En la Seccidn de Indice se llevarén,
en tarjetas especiales confeccionadas por el Departamento
de Procesamiento de Datos del Tribunal Electoral, indices
generales de nacimientos, de defunciones y de matrimonios.
Estos indices serdn llevados por orden alfabético sobre la
base del prlmer apellido del nacido, del fallecido o del
cényuge, seglin sea el caso. En el indice de matrimonios
se anotard cada inscripcién dos veces, una por el apellido
del marido y otro por el de la mujer, haciéndose referen -
cia en ambos al nombre del otro cdnyuge.

En las Oficinas Provinciales se llevaran en igual for
ma los indices de nacimientos, de defunciones y de matrimo
nios correspondientes a la Provincia.




CAPITULO VI

DE LA RECTIFICACION, CANCELACION, RECONSTITUCIO&

Y REINSCRIPCION DE PARTIDAS
=R UN D PARTIDAS

ARTICULO 67.- EI1 Director Gene

o el Sub-Director General, ejerceran las facultades que le
confiere la Ley, en relacidn a la autorizacidn de cambios
de los nombres, apellidos, fechas y sexo Y en la rectifica-

cién de partidas mediante resoluciones fundadas dictadas -
con mérito de los documento

ral del Registro Civil

ARTICULO 68.- Las inscr
ub-inscripciones dorsales
o ordenado en las resoluci
| nistrativas, se fecharan,
| cionario que tenga en su p

ipciones y las anotaciones Y
que se practiquen para cumplir
ones judiciales, o en las admi
sellardn y firmardn por el fun-
oder la respectiva inscripcién.

ARTICUIO 69.- Si se extraviaren o destruyeren uno o
ambos ejemplares duplicados de una partida o se advirtiere
que éstas presentan deficiencias o se encuentran adultera-
das, o borradas en todo en parte, sea deliberadamente, o

por efectos del agua, el fuego u otro siniestro, el Direc-
tor General del Registro Civil o el Sub-Director, ordenari
de oficio y por escrito, al Oficial respectivo, segqin sea

el caso, la substitucién de registro de la partida que fal
ta, o que las partidas omitidas o defectuosas sean extendi
das o completadas conforme a las inscripciones microfilma-

das que se encuentran archivadas en la bdveda de seguridad
del Tribunal Electoral.

ARTICULO 70. -
fieren a circunstanc

Los demds defectos o faltas que se ¢ -
ias no expresadas en este Reglamento -
Se subsanardn del modo que indique el Director General de..
‘Registro Civil en sus instrucciones generales o en las que
‘€xpida en cada caso especial que se le consulte.
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CAPITULO VII

CAMBIOS, ADICIONES Y MODIFICACIONES DE NOMBRES,

APELLIDOS, FECHA DE NACIMIENTO Y SEXO

ARTICULO 71.- Los nombres de las personas incluyen
el o los nombres propios y el o los patronimicos o apelli-
dos.

El nombre propio es el que se le da a la persona al
declarar su nacimiento, para distinguirla de los miembros
de la misma familia.

El nombre patronimico o apellido es una consecuencia
de filiacidn.

El nonbre legal de la mujer casada serd el que resul-
te de afiadir a su nombre y apellidos proplos, el patronimi
co de su cdnyuge precedido de la preposicidén "de".

La mujer viuda podri optar por continuar usando el pa-
tronimico de su cdényuge precedido de la preposicidén "de",
usar la frase "viuda de" anterior al patronimico de su cén-
yuge o simplemente usar su nombre o apellido propio.

Los cambios o adiciones, o modificadones de los nom -
bres propios podran autorizarse, a solicitud del interesa-
do si es mayor o emancipado, o de su representante legal,
por razdén de derecho consuetudinario o de uso, con base en
pruebas suficientes.

Los cambios, adiciones, modificaciones de nombres pa-

tronimicos o apellidos se llevaridn a cabo, para menores de
edad, en casos de adopcidén o reconocimientos.
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Para mayores de edad, cuando se presenten esos mismos
casos y, si procede, cuando ellos mismos lo soliciten, por
derecho de uso y costunbre.

Cuando, por derecho de uso o de costumbre; el represen
tante legal de un menor solicitare el cambio, adicidn o mo-
dificacidén del orden de los apellidos de éste, se autoriza-
rd unos y otros en forma limitada o condicionada: al lle -
gar a la mayoria de edad o al estado de emancipacidn, puede
el interesado impugnar personalmente, ante el Director Gene-

ral del Registro Civil el cambio autorizado. Para ello
se levantard un acta que firmard el Director Ganeral, el
interesado, dos testigos honorables y el Secretario de a

quel.

4 La impugnacidén puede hacerse en cualquier tiempo y
surtird efectos desde su inscripcidén dorsal, que debe ser
inmediata.

ARTICULO 72.- El1 cambio de nombre propio, su adi -
cidén o modificacién, serd ordenada por el Director General
del Registro Civil y para ello los interesados deberin pxre
sentar:

a) Memorial en papel sellado en que se hard una rela
. cidén de las causasy motivos que justifiquen el cambio soli
. citado;

b) Con el memorial deben acompafiarse dos pruebas do-
cumentales o dos declaraciones juradas rendidas ante el Di,
rector General del Registro Civil o el Director Provincial,
que justifiquen el uso del nombre propio que se quiere cam-
biar.

PARAGRAFO: Cuando por derecho de uso o de costumbre
una persona solicita que se escriba su nombre o apellido
con ortografia distinta a como fue escrito en su inscrip--
cién en el Registro, el Director General ordenarid su co -
reecidén a peticidn verbal y sin gravamen alguno, los cam-
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bios, adiciones, modificaciones, también podrdn autorizar
se en los casoS de adopcién, reconocimiento, siempre Y
cuando asi lo determinen o lo reconozcan los documentos

piblicos presentados.

ARTICULO 73.- El cambio de apellido por uso Y costumn-
bre serad ordenado por el Director General del Registro Ci-

vil y para ello los interesados deberan presentar por 1n -
termedio de su apoderado legal:

do donde se haga una

a) Un memorial en papel sella
el cambio de ape-

relacién de las causas que justifiquen
llido por uso Y costumbre;

b) Dos declaraciones juradas rendidas ante un Direc-
tor General al Registro civil por testigos idbneos:

c) Una rpueba documental que compruebe el uso del a-
pellido que se quiere cambiar.

ARTICULO 74.- EL cambio de la fecha de nacimiento sg
r4 ordenado por el Director General del Registro Civil y
para ello los interesados deberédn presentar:

a) Por intermedio de apoderado legal un memorial en
papel sellado que detalle y justifique la causa que moti-
va el cambio de fecha de nacimiento;

p) Declaracidén jurada Yy conteste de cinco personas
de una edad superior en diez afios a la del interesado, ren
didas ante el Director General:

c) Pruebas documentales tales camo partida de bautis
mo escrituras notariales u otros documentos fehacientes

que justifiquen dicho cambio.

ARTICULO 75.- La correccidén o cambio de sexo, seré
ordenado por el Director General del Registro Civil o -
los Directores Provinciales, para lo cual los interesados

dwberan presentar:
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a) Memorial en papel sellado que detalle y justifi-

fque la causa que motivd la correccidén o cambio;

b) Certificado expedido por médico acredltado e idd
‘neo que justifique el hecho.

CAPITULO VIII

DE LOS RECURSOS LEGALES ANTE LAS RESOLUCIONES

DEL REGISTRO CIVIL

ARTICUILO 76.- Las Resoluciones dictadas por el Di -
rector General del Registro Civil, el Sub-Director Gene -
ral o los Directores Provinciales quedardn ejecutoriadas
a las 48 horas de su notificacidn personal o vencido di-
cho término después de la desfijacidn del edicto de noti
ficacidén correspondiente.

La notificacién de la primera resolucidén que recaiga
sobre asunto que sea de conocimiento del Registro Civil,
serd notificada preferentemente en forma personal; sin em
bargo, si vencidos tres dias habiles de la fecha en que
se dicte la primera resolucidén no ha podido ser notifica-
da personalmente, esa resolucidén podra ser notificada por
edicto, que serd fijado en los estrados del Registro.

ARTICULO 77.- Contra la Resoluciones dictadas por
el Director General del Registro Civil, el Sub-Director
General o los Directores Provinciales, el interesado o
su apoderado podrd interponer recurso de revocatoria an
te el propio funcionario o el de apelacidén ante el res-
pectivo superior. El recurso de apelacién se interpon-
dra ante el Director General cuando la resolucidén pro -
viene de los Directores Provinciales y ante el Tribunal
Electoral cuando proceda del Director o Sub-Director Ge
neral.




ARTICULO 78.- Dentro del término de la ejecutoria
el interesado podra interponer el recurso de revocatoria
con apelacidén en subsidio y sustentara el de revocatoria
por escrito, acompafiando las pruebas que se estimen con-
venientes. El funcionario dispondrd de tres dias h&bi -
les para fallar.

ARTICULO 79.- Si el recurso de revocatoria es ne
gado habiéndose interpuesto apelacidén en subsidio, el
funcionario enviari el expediente al Superior para que
se surta la alzada.

ARTICULO 80.- Al recurrente se le concederin dos
dias para que sustente el recurso de apelacién, término
que comenzard a correr a partir de la notificacidn de
la providencia que concede dicho término.

El funcionario dispondrid de tres dias para fallar.

Si el recurso de apelacidn no es sustentado dentro
del término legal, se declarara desierto el recurso.

ARTICULO 8l1.- Las apelaciones en asuntos de com-
petencia del Registro Civil, se concederan solamente en
el efecto suspensivo.

ARTICUIO 82.- Una vez surtida la alzada del recur-
8o de apelacidn, el expediente serid devuelto a la ofici
na de origen para los fines consiguientes.

CAPITULO IX

DE LAS CERTIFICACIONES

ARTICUIO 83.~ Los certificados o copias de ins -
cripciones de Registro Civil se podran otorgar mecanogra

fiados o copiados mediante cualquier sistema fotogr&fico,
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gde fotocopia o mecé@nico de reproduccidn, o en formmlarios
~ especiales que entregard la Direccidén de la Institwciim.,
?Los impuestos que afecten a dichos documentos podsi: s
 garse por medio de estampillas o de méquinaé'selladorés
 de impuesto, o en papel sellado segin las disposiciones

- fiscales.

ARTICULO 84.- No podrdn otorgarse copias integras
o certificados de una inscripcidn sobre la base de otra
copia o certificado anterior de la misma, bajo ningin
pretexto. Las copias o certificados que asi se expidan
carecerdn de todo valor.

ARTICULO 85.- Las copias integras deberan contener
el total de las menciones de la inscripcidn, incluso las
anotaciones y sub-inscripciones dorsales, sin omiti:x na-

‘da. Sblo se expedirdn estas copias a peticidn expresa
de los interesados o de las autoridades piblicas Que las

soliciten especificando que piden copias integras.

En todos los demds casos, los funcionarios del Re-
gistro Civil autorizados otorgaran certificados con
los datos esenciales para probar el hecho o acto de que
se trate, pudiendo incluso omitir las anotaciones y sub-
inscripciones cuando estas actuaciones no cancelen, adi-
cdonen o modifiguen substancialmente la partida de que s5e
trata. Por lo tanto, no podrdn omitidas las anotacioner:
correlativas, ni las de nulidad de matrimonio, de divox-
cio y todas las que reunan caracterisitcas similares. Hn
los casos de adopcidn la certificacidn se expedird mecia-
nografiada sin poner de manifiesto este hecho.

ARTICULO 86.- De las partidas canceladas o suspen-
didas, sblo se podrdn otorgar copias integras y a peti -
cién de parte interesada, o por orden judicial.

ARTICULO 87.- Los certificados llevaran la e«
en que son otorgados y seran autorizados, por el Direc-
tor o Sub-Director General o por los Directores Prowine-
ciales con su firma y sello.
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ARTICULO 88.- Los certificados que se expidan gra-
tuitamente segin lo dispuesto en el Articulo 82 de la Ley
de Registro Civil deberdn ser solicitados por la autori -
dad o entidad respectiva expresando en su peticién el uso
que se le va a dar al certificado y citar la disposicién
especial en que se fundamente su solicitud, .cuando fuere
el caso. '

Los certificados expedidos para tales efectos, se
dejarad constancia de su calidad mediante la palabra "o-
ficial" estampada junto a su encabezamiento y se citard
la disposicidén legal pertinente.

Los certificados de esta indole no podrén, en ningln
caso, ser solicitados por los particulares, ni usados, ni
devueltos a éstos por la oficina u organismo ante el cual
se hagan valer.

CAPITULO X

DE LA RECOLECCION Y SUMINISTRO DE INFORMACION

PARA ELABORAR ESTADISTICAS VITALES,

SANITARIAS Y PARA OTROS SERVICIOS

ARTICULO 89.- Terminada la inscripcién por duplica-
do del nacimiento o de la defuncién, el Oficial del Regis
tro Civil procederda a llenar el formulario que contiene -
los datos requeridos por la Direccién de Estadistica y -
Censo, transcribiendo aquellos que estén contenidos en el
Acta de Inscripcidn y solicitando los adicionales a los
comparecientes.

ARTICULO 90.- El oficial del Registro Civil no lle- 4
varid libros para las defunciones fetales y sbélo dejard - %
constancia de ellas en formularios especiales en original ,
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y dos copias proporcionados por la Direccién de Estadisti
ca y Censo. Dichos formularios contendran ademds dc Lt
menciones exigidas por la Ley, en cuanto sean procert nias,
1as que seflale el Servicio de Estadistica y el Servicio Na
jonal de Salud, a cuyos organismos deberid enviar, el Ofi-
cial del Registro Civil, el original a la Direccidbén de Es-
tadistica y Censo y una copia al Centro de Salud respecti-
vo. Una copia la conservard el Oficial del Registro Civil
en un archivo especial, junto con los antecedentes que die
ron origen a la extensidn del formulario. Terminado de -
1lenar el formulario, el Oficial del Registro Civil proce-
jerd a extender el permiso de entierro.

ARTICULO 91.— E1 Oficial del Registro Civil estara
obligado a dar aviso al médico sanitario de la localidad,
o al mds proximo, si alli no lo hubiere, de las defuncio-
nes causadas por enfermedades infecto-contagiosas y, en
especial las causadas por: peste bubdnica, cdlera, fie -
pre amarilla, viruela, tipo epidémica, poliomielitis agu-
da, fiebre tifoidea o paratifo, escarlatina, difteria, le
pra, septicemia puerperal, tuberculosis, sifilis, tos con
vulsiva, alfombrilla, paludismo o malaria, disenterin o
cualquier otra que el Director General le seflale a pedido
de la autoridad sanitaria nacional.

Este aviso se harid inmediatamente una vez llenado el
formulario estadistico, remitiendo la copia de éste desti
nado para el Centro de Salud, al médico sanitario mencio-

nado.

CAPITULO XI

DE LAS MEDIDAS TENDIENTES A FAVORECER

LA INTEGRIDAD DE LAS INSCRIPCIONES




ARTICULO 94.- Habrd una Sub-Oficina de Registro Ci-
vil en cada uno de los hospitales y clinicas, pdblicas y
privadas de la Republica donde se inscribirdn los naci -
mientos y defunciones que alli ocurran. Se exceptidan las
defunciones ocurridas en los hospitales y clinicas de las
ciudades de Panamd y Coldn cuyas inscripciones se harin
en las Sub-Oficinas de Reglstro Civil ubicadas en las Ofi
cinas de la Policia Mortuoria de ambas ciudades.

ARTICULO 95.- Las Oficinas y Sub-Oficinas del Regis
tro Civil permaneceran abiertas al pUblico ocho horas to-
dos los dias hé@biles para el cumplimiento de las funciones
a ellas asignadas. S40lo para los efectos de extender el
permiso de entierro el Registrador Auxiliar esta”obligado
a inscribir defunciones en dias no hébiles.

ARTICULO 96.- Para ser funcionario del Registro Cis
vil deben reunirse los siguientes requisitos:

l.- Ser panameio.
2.- Haber cumplido dieciocho afios de edad.

3.- Haber aprobado satisfactoriamente los estudios
secundarios o tener preparacién equivalente.

4.- Haber aprobado el curso de capacitacién que,
por lo menos una vez al afio, deberd impartir
la Direccidn del Registro Civil bajo su patro
cinio y responsabilidad.

5.- Acreditar condiciones de honorabilidad y buena
conducta.

6.- No haber sido condenado por delitos, ni hallar
se comprendido en ninguno de los casos que inca
paciten o imposibiliten a la persona para ingre
sar a la Administracidn Piblica.
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/.= NO OCupar un cargo cuyo desempefio sea incopa-
tible con el funcionario del servicio.

¢ PARAGRAFO: Los Reglstradores Auxiliares deberin i
er como minimo una preparacién equivalente al VI Grado
e escuela primaria.

ARTICULO 97. La calidad de funcionarios del Regis
ro Civil es 1ncompat1ble con el ejercicio de cualquier
tro empleo piblico, salvo los casos especiales relacio-
ados con la educacidn nacional. Podran designarse Re -
istradores Auxiliares a los Corregidores, Maestros, Di-
ectores y Profesores de escuelas o colegios, trabajado-
es sociales, enfermeras y cualesquiera otras personas
uyas funciones tengan afinidad con el Registro Civil.

‘ ARTICULO 98.- Los funcionarios que sean designados
;pf1c1ales del Registro Civil, o que se encuentren a car-
‘go de una oficina, deberdn residir en la ciudad, pueblo
p caserio donde se halle ubicada su oficina y no podra
;usentarse del territorio jurisdiccional de ésta sino en
;1 desempefio de su cargo o por vacaciones o licencias ob
. ARTICULO 99.- Para cada Oficina del Registro Ciwvil
el Director General, a propuesta del Oficial Titular o
del Provisional, o sin ella, designard un Oficial Suplen
‘te, el que por ministerio de la Ley asumird la Jefatura
‘de dicha oficina cada vez que falte el titular, ses o
fso de permiso, licencia o ausencia o impedimento de és--
ie, o por acefalia del cargo, con iguales facultades que
;a del Oficial Civil titular.

: En las oficinas que, ademds del Oficial del Regisi.ro
’ivil, cuenten con personal de oficiales ayudantes, el
lombramiento de Oficial Suplente deberd recaer necesarin-
ente en el funcionario de mayor grado que siga al e
lel Registro Civil titular en dicha Oficina.




En las oficinas a cargo de un solo funcionario el nom
bramiento de suplente podrd recaer en alquna de las perso-
nas sefialadas en el articulo 96 de este Reglamento, o en
una persona de la localidad, ajena al servicio.

ARTICULO 100.- La resolucidén del Director General
que designe suplente durarid indefinidamente mientras no
sea dejada sin efecto por este mismo funcionario, ain sin

expresién de causa.

En el presupuesto respectivo se incluird anualmente
una partida en el rengldn de sueldos eventuales, para cu-
brir los gastos que demande el pago de los oficiales civi
les suplentes de todas las oficinas a cargo de un solo -

funcionario.

ARTICULO 10l.- Los funcionarios del Registro Civil
cesarin en sus funciones:

1.~ Por sentencia judicial ejecutoriada qﬁe lo conde~-
ne por algin delito que conlleve la imposibilidad

del ejercicio de funciones piblicas.

2.- Por resolucién administrativa dictada en un suma-
rio instruido, que le aplique alguna de las medi-
das disciplinarias de declaracidén de vacancia del
cargo, o la de destitucidn, a contar desde la fe-
cha en que quede ejecutoriada la resolucidn.

3.- Por resolucidén ejecutoriada recaida en el expedien
te de incapacidad o de inhabilitacidn.

4.- Por ;enuncia voluntaria del cargo, desde el dia -
que se le acepte la renuncia.

5.- Por la aceptacidén de un cargo cuyo ejercicio sea
incompatible con el de Oficial del Registro Civil.

6.- Por jubilacién.

7.- Por muerte.




ARTICULO 102.- La entrega de una Oficina dei'Registro

jcivil a todo nuevo funcionario, se hari siempre bajo inven-
| tario.

ARTICULO 103.- Las oficinas del Registro Civili westa -
rdn provistas de un sello de uso obligatorio, suministrado
por la Direccidén General. Este sello figurard en el inven-
tario de la Oficina y su reemplazo, en caso de pérdida o
xtravio culpables, seri de cergo del funcionario responsa-
ble, sin perjuicio de las medidas disciplinarias pertinen -
tes.

ARTICULO 104.- Para la determinacién oportuna de la
competencia, cuando las autoridades correspondientes ijen
nuevas divisiones territoriales del pais, deberin comunicar
lo de inmediato al Tribunal Electoral, con indicacidn pre-
cisa de los deslindos correspondientes, para los efectos de
la determinacidén de la jurisdiccidn de cada oficina.

ARTICULO 105.- El Director o Sub-Director General asi

- como los Jefes de Departamentos del Registro Civil, ademéis

del Inspector Provincial del Registro Civil, harén visitas
peribédicas a las Oficinas de la Institucién en la Repslid 5.

' ca para dar las instrucciones y corregir las deficienciau
que noten en sus labores.

En el Presupuesto de Gastos del Tribunal Electoral se
ncluird la partida necesaria para su cumplimiento.

ARTICULO 106.- Seradn personalmente responsables da
a colocacidén de los timbres en los documentos respeciivos
1 funcionario que fuere designado para tal efecto, o el
efe de la Oficina de Registro Civil en que se practica la
nscripcidn o anotacidn, o donde se otorga el certificado

‘0 la copia de cualquier otro documento gravado con impnese
‘to.

: Cuando se emplee midquina selladora de impuestos, el
‘responsable serd el funcionario que tenga a su carge el
Mmanejo de dicha miquina.
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ARTICULO 107.- Corresponde a los Directores Prov1nc1a
les a los Jefes de Secciones y Jefes de Sub-Secciones y a
todos los funcionarios del Registro Civil, cumplir y hacer
cumplir las disposiciones legales y reglamentarias para las
cuales se rige el servicio y las 6rdenes de instruccién im-

partidas por el Director.

ARTICULO 108.- Los asuntos no contemplados en este -
Reglamento, seré&n solucionados por el Tribunal Electoral.

ARTICULO'IOQ - Este Decreto comenzard a regir a par-
tir del 10 de noviembre del presente afio.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panami, a los seis dias del mes
de noviembre de mil novecientos setenta y cinco.

LUIS CARLOS NORIEGA,
Presidente.

CELEDONIO GUARDIA, JULIO E. HARRIS M.

Vice-Presidente. Vocal.

MIGUEL ANGEL ORDONEZ,
Secretario, General.

- loo -
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